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Ansvarsuppgifter under veckan

Forsta namnen kollar Google-kalendern/Utsikt eller ringer pastor, 070 609 28 70.

Om det finns behov av kyrkvardskap och ingen i gruppen har méjlighet under dagtid pa
vardagar kontakta nagot namn pa jourlistan ex skolavslutningar eller andra samlingar.
(anslagstavlan i hallen)

Ansvara for att nagon ordnar en altarblomma (ej vid begravningar) samt laser
inledningsordet pa Gudstjansten.

Ev. Inkop pa Ica:
Lamna kvittot paskrivet med ditt namn i facket till kassor. Férstanamnen ansvarar for
inkdpen pa ICA.

Servering:

Koka kaffe/te, blanda saft och servera valfri kaka. Annika Akerlund och Carolina Aberg &r
ansvariga for att det finns specialbrod i frysen. Annika och Carolina finns dven tillgangliga for
att ge rad vid speciella tillfallen (ex. valkomnande, avtackningar). Grupper som inte har
nagra serveringsuppdrag under sin vecka kan fa uppdrag vid behov. Ex. 1:a advent.

Ta med smutsiga diskhanddukar och dukar hem for tvatt. Rutiner for sopor, se anslag i
hallen.

Vid alla samlingar:

Lasa upp 45 min. innan samling, lasa d6rren, starta/stang av dorroppnaren.

Nyckel till dorr och till bommen vid Coop-parkering finns i nyckelskapet i andaktsrummets forrad.
Sla pa ventilationen vid stérre samlingar och belysning.

Gudstjanst: Tand ljusen pa altarbordet och ljusbararen. Stall fram kollektbox.

Dra undan lamellgardinerna i kyrksal och foajé och aterstéll nar samlingen ar slut.
Se till att utrymningsvagar ar fria. Hjalp till vid utrymning — atersamlingsplats ar pa
parkeringen vid jarnvagen.

Storsamling: Vid utstallning av extra stolar ska stolarna vara ihopkopplade

De som bevakar entrén under hela Gudstjansten och samlingen ska bara en skylt markt med
kyrkvard. Halsa valkommen. Tank pa att finnas tillganglig i entrén dven efter
samlingen/Gudstjansten.

Kontrollera att alla fonster och dorrar ar lasta och all belysning &r slackt aven ljusen efter
varje samling/Gudstjanst. Kontrollera dven att ingen finns kvar i lokalerna.



Ekonomi:

Rutiner angaende insattning av pengar, se parm i koket. Obs! visa tydligt vad som &r
offer/servering vid Swish av kontanterna. Notera antal besdkare och summan av
serveringen/offer i parm i koksladan.

Stadning:
Dammtorka, dammsug eller moppa golven, vattorka alla golv. Dammsug mattorna. Torka
speglar och glasrutor. Stada toaletter samt duschutrymmen.

Rengor ljusbararen och fyll pa oljeljusen. (olja och ljus finns i garderoben i hallen)

Lyorna: dammsug trappan upp, lyorna, stada toaletten. Vat torka golven sista veckan i
manaden.

Stada trappan i lagenhetsingangen varje vecka. Trappan ska sopas/dammsugas och svabbas.
Vattna vaxterna

Ta hem och tvatta mopparna.
Se Over lokalen efter varje samling och kolla 6ver toaletterna.

Funktionskontroll av hjartstartaren i trapphuset:
Kontrollera att det star ok i displayen — signera pa protokollet i garderoben i hallen. Mer info
pa protokollet.

Utomhus
Nyckeln till férradet forvaras i hogra elskapet i lagenhetsingangen pa kéllarplan.

Kantklippning och rensning av rabatterna. Kontrollera roboten, vid fel kontakta nagon i
fastighetsradet.

Snoskottning och sandning av alla gangar och trappor under hela veckan. Gangen mellan
jarnvagsgatan och Storgatan, fran fredag kvall till sondag dven andra réda dagar. Glom inte
snovallen mot Jarnvagsgatan! Skottning vid lagenhetsingang pa férmiddagen och senare vid
behov.

Viktigt att delta vid utestaddagar. Minst en fran varje serv.grupp.

Tack for ditt arbete!



